
その他の事項

年 月 日

　研修の実施代行（講師）
１時間当たり
27,500円～

・計画立案と資料作成代行を除く
・お客様指定の場所又はオンラインによる実施

【訓練の支援】：防火・防災・業務継続計画（ＢＣＰ）

　訓練計画立案の助言 55,000円～

　研修用資料の作成代行 55,000円～

【指定申請】

　申請書類作成及び申請代行 660,000円～
・開設する地域に即した申請書の作成
・役所、消防署等での手続きの代行

　運営支援 月額55,000円～
・給付金請求業務の代行
・事業運営上の相談、提出書類等のチェックなどのサポート

報　酬　額　表

行政書士法第１０条の２第１項に基づく報酬額表

　個別相談（個別具体的な相談対応）
・出張・電話・ZOOM等オンラインによる
・他サービスご成約の場合は、無料

事　　件　　名 報酬額（税込） 備　　　　考

１時間当たり
8,000円～

【非常災害対策計画・業務継続計画（ＢＣＰ）の策定・見直し】

　計画策定の助言 55,000円～

　計画見直しの診断・助言 55,000円～
・既存計画の診断と見直しに関するアドバイス
　（リスク分析、行動基準などの再策定を除く。）

　計画書の作成代行 165,000円～ ・新規策定・見直し策定後のアドバイスと書類作成

【各種マニュアルの策定・見直し】：防火・安全・感染対策・虐待防止・コンプライアンスなど

　マニュアル類の策定・見直しの代行 55,000円～

　計画策定・見直し策定の支援 385,000円～

・策定支援の業務のみ（計画書の作成代行の業務を除く）
・１事業所３ユニットまでを基本とし
　１個事業所追加時は200,000円加算
　１個ユニット追加時は50,000円加算

【部内研修の支援】：防災・安全・業務継続計画（ＢＣＰ）・コンプライアンスなど

　研修計画立案の助言 55,000円～

　研修計画立案の支援 110,000円～

　訓練計画立案の支援 110,000円～

　訓練シナリオの作成代行 165,000円～

　訓練の実施支援（進行役）
１時間当たり
33,000円～

・計画立案とシナリオ作成代行を除く
・お客様の職場での実施

【各種届出等】

　届出等書類作成上の助言 22,000円～

　届出等書類の作成の代行 55,000円～ ・申請者ご本人が行うことが定められた手続き等を除く

２　個別相談以外の事件（サービス）は、契約締結時に報酬額の概ね２分の１を頂戴いたします。
　　残金は、実費及び追加費用（追加がある場合）を含めて契約業務終了時に頂戴いたします。

１　報酬以外の実費
 (1)　日当：面談を除く出張時の日当として、6,000円／１時間あたり
　　　　　　ただし、各事件（サービス）には合計１２時間までの日当を含んでいます。
 (2)　旅費：列車・電車、バス、航空機などの公共交通機関は実費、自動車燃料費は20円／１ｋｍあたり
 (3)　申請手数料、郵送費など：発生分のみ実費

３　具体的な報酬額等は個別にお見積もりいたします。
４　この報酬額表に記載される価格は、予告なく変更することがあります。

　（登録番号２２０８０１０５）

　　行政書士　上條　峰広

令和 ６ ４ １
　東京都行政書士会会員


